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1. Link zum Korrekturabzug
Sie erhalten per E-Mail einen Link zu lhrem Korrekturabzug.

« Klicken Sie auf die blaue Schaltflache -
»~Zum Korrekturabzug”.

2. Entwurf skalieren und drehen

Uber die Seitennavigator am unteren Bildrand kénnen
Sie die Ansicht vergréBern bzw. verkleinern oder Seiten drehen.

SNOEE

F
=

3. Seitennavigation

Uber den Seitennavigator am oberen Bildrand kénnen Sie
+ mit den Pfeiltasten von Seite zu Seite springen,

+ eine gewlnschte Seitenzahl eingeben oder

* nach bestimmten Wértern im Korrekturabzug suchen.

Leitfaden zur Bearbeitung Ihre...ac) v.1 v

4. Kommentarfunktion und Markierungen

Uber die Schaltfliche ,Kommentar hinzufiigen“ am oberen
Bildrand 6ffnet sich ein Kommentarfeld auf der rechten Seite,
in dem Sie lhre Anmerkungen eintragen kdnnen.

(2 Kom fiigen (@ Treffen Sie eine Entscheidung
\___/

Empfehlung: pro Kommentarfenster nur einen Anderungswunsch

> Neueste v

eingeben. N [ElaN:

AuBerdem erscheinen nun unter den Schaltflachen Auswahl-

maoglichkeiten fir Markierungswerkzeuge. EEEN

Linie, Pfeil, Marker und Rahmen erweisen sich als nitzliche . . - . . . . .
Markierungshilfen und kénnen auch farblich hervorgehoben bzw. E] BEERER

voneinander abgehoben werden.

(I Treffen Sie eine Entscheidung
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Mit diesen Werkzeugen kdnnen Sie Textteile oder Grafiken
markieren und im Kommentarfeld schreiben, wie diese be-
arbeitet werden sollen.

Empfehlung: Markierungen bei 100%-Zoom-Ansicht
vornehmen, um ein Verrutschen zu vermeiden

B eomuio  Neveste v

Die Einhaltung dieser Regeln solite im Uintemicht selbstver-
stiindlich sein. Das schatfen wir auch, wenn wir uns nur
etwas Mihe geben.

s Zuhoren -
& Apders ausreden lassen
» Emt (ibarlanan. dann anrechen

Beispiel: Marker (,Zeichnen Sie ein Rechteck’)

5. Dokumente an Kommentar anhangen SIS
AuBerdem kdnnen Sie zusétzliche Dokumente Uber =
die Biiroklammer direkt dort anh&ngen, wo die Grafiker i

diese einfligen sollen.

6. Kommentar abschlieBen/ sichern

Nicht vergessen, auf ,,Beitrag* zu klicken. P

7. Kommentar andern oder lI6schen

Uber die drei Punkte im Kommentarfeld kénnen Sie den
Kommentar bearbeiten oder I6schen.

@ T A Bearbeiten

) ) Loschen
2 bitte grau schattieren und =n

Faschingsferien
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8. Bearbeitung abschlieBen

Sind alle Anderungswiinsche vermerkt und bereit, zur Bearbeitung
an den SPc Verlag weitergeleitet zu werden, klicken Sie bitte zum
Schluss auf ,, Treffen Sie eine Entscheidung*.

() Kommentar hinzufiigen @ Treffe tscheidung

Nun wéhlen Sie bitte aus,

1. op Sie den Entwurf noch einmal sehen moéchten:
»Anderungen erforderlich,

2. ob der Entwurf nach den ausgefiihrten Anderungen direkt
zum Druck gehen kann: , oder

3. ob er so gedruckt werden soll, wie er ist: ,,Genehmigt®.

Korrekturabzug-Entscheidung

T1820_Der ideale Schuljahresplaner 18' v.1
Genehmigt mit Anden..r'geﬂ
Genehmigt \ ‘ Anderungen erforderlich

Abbrechen Schicken Sie mir eine E-Mail-Bestatigung

Hinweis: Wenn Sie den Entwurf zu einem anderen Zeitpunkt
weiter bearbeiten Wo!_len, dann brauchen Sie diesen einfach nur
schlieBen. Bisherige Anderungswtinsche bleiben gespeichert.

Im Online-Korrekturabzug befindet sich oben mittig das Symbol eines geteilten Bildschirms. Wenn
Sie darauf klicken, konnen Sie die verschiedenen Versionen, in denen Sie Kommentare und Dateien
eingefiigt haben, miteinander vergleichen. Somit wird es lhnen erleichtert, lhre gewiinschten
Anderungen nachzuvoliziehen.
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4. Kommentarfunktion 8. Bearbeitung abschlieBen 4. Kommentarfunktion 8. Bearbeitung abschlieBen
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Ansicht Seitenminiaturen
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3. Seiteneingabe 4. Kommentareingabe : .
Donnerstag
- 6. Kommentar speichern
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1. Link zum Korrekturabzug
Sie erhalten per E-Mail einen Link zu lhrem Korrekturabzug.

« Klicken Sie auf die blaue Schaltflache
»~Zum Korrekturabzug”.

ﬁ Name des Korrebturabiugs: T15020_Der deale Sohjabeeiplarer 18
Versions 1
d
F‘-.
rémem
Status des Korrekturabrugs: B
Phase 1 D
Felox Barth ist sin Autor (s]o]

2. Workfront App

Sollten Sie den Entwurf zum ersten Mal mit einem Tablet 6ffnen, installieren Sie bitte zuerst
die Workfront App.

Bei bereits erfolgter Installation folgen Sie den Anleitungen auf dem Bildschirm.

Erstes Offnen Wiederholtes Offnen

Offnen Sie die App zum allerersten Mal, erhalten Beim erneuten Offnen der App bzw. nach Klicken
Sie eine kurze Einleitung zu den grundlegenden auf ,Erhalten!” sehen Sie die erste Seite des
Systemfunktionen. Entwurfs.

o

. % —

Max-Mustermann-Schule
Schuljahresplaner
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3. Seitennavigation

Uber den Seitennavigator am unteren Bildrand kénnen Sie
+ mit den Pfeiltasten von Seite zu Seite springen,

+ eine gewlnschte Seitenzahl eingeben oder

+ durch Seiten-Miniaturen auswéhlen.

Verhaiton bed Unfillon
& Flube bewahren und besoneen handein!

o Lahrkrat rufin - Sekretariat informisrent
o Arvisrign lolgee!

¢ Mitschiler in die Mille sinbeziehan!

# Macht gaffen - Ptz schaffen!

# Bl Bt kein Kontokd ohes Handschube!!!

Vorbaugen ist beaser als Helten

o Vor Schulunisng gesund irhaticken!
# Pegeimatig Wasser’ Saft trnken!

# Drogen - ein danks!

« Prigein und Schubsen = richt mit mirl
o+ Picksicht staft Nachaicht!

Alnung wilt Varjsraten e § Xn Es gibt keine

Ansprechen - reden, fragen, trésten, benuhigen! Kommentaraan

Matrut - die 5 W's (112)
Wer it am Telafon?

Weiche Verstrungen begen vor?
Wo ist o8 passiert?

W visle Perscren snd verietet?
Warton auf Rickdmgen®

4. Kommentarfunktion und Markierungen

Uber die orange Schaltflaiche ,,Kommentar hinzufiigen“ geht ein
kleines Kommentarfenster auf der rechten Seite auf, und Sie kdnnen
Anmerkungen machen.

Uber den Kommentar-Zahler kdnnen Sie zur besseren Ansicht der
Seite die Kommentarleiste ausblenden und ebenso wieder einblenden.

Ansicht: Schaltfliche im Querformat
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AuBerdem erscheinen nun am oberen Bildrand die Auswahimd&glichkeiten fir Markierungswerkzeuge.
Rahmen und Pfeil erweisen sich als nitzliche Markierungshilfen und kénnen auch farblich
hervorgehoben bzw. von einander abgehoben werden.

Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie Textteile oder Grafiken markieren und im Kommentarfeld
schreiben, wie diese bearbeitet werden sollen.

Kommentar hinzufigen X

Empfehlung: pro Kommentarfenster nur einen Anderungswunsch eingeben.

Kommentar hinzufigen

andern in Dokumentation der Lernzeif

o

Dienstag

Hausaufgaben-
Wocheniibersicht

voch q; 2017 - 2018

Donnerstag
< Max-Mustermann-m

S ™ N 59) (@ (o) e
QWREQRQETRZJUV 1 cjrpQgo & qwi]e r t Z u i offpji &

A S D F G H J K L O A Retun a B d f g h j k | 6 &  Return
eflvlIxlclivislninvml' ' I’ ] + B vy Exfclivibclnimi ']’} NS
m3 @ 0 2123 223 @ 0 2123
Beispiel: Rahmen Beispiel: Pfeil

5. Dokumente an Kommentar anhangen

Leider wird das Anhdngen von Dateien in der Oberflache fiir Tablets nicht unterstiitzt.

Mochten Sie Seiten durch eigene Dateien ersetzen oder hinzufligen, bitten wir Sie, an entsprechender
Stelle einen Kommentar mit dem Dateinamen einzutragen und die Datei per E-Mail an lhren Kunden-
dienstmitarbeiter zu senden.
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6. Kommentar abschlieBen/ sichern

Kommentar hinzufiigen <

Nicht vergessen, auf ,,Speichern® zu klicken.

Nach Eingabe von Kommentaren ist es notwendig, auf “Erledigt” zu klicken.
Erst dann erhalten Sie erneuten Zugriff auf die vollstandige Benutzeroberflache.

7. Kommentar andern oder lI6schen

Durch Klicken auf den entsprechenden Kommentar erscheint
ein Dialogfeld. Hier kdnnen Sie den Kommentar bearbeiten
oder léschen.

Bitte loschen

20 Sep 2018 15:10

8. Bearbeitung abschlieBen

Sind alle Anderungswiinsche vermerkt und bereit, zur Bearbeitung an den SPc Verlag weitergeleitet zu
werden, klicken Sie bitte zum Schluss auf die griine Schaltflache ,,Beenden Sie die Uberpriifung®.

Ansicht: Schaltfliche im Querformat

Nun wahlen Sie bitte aus,
1. ob Sie den Entwurf noch einmal sehen méchten: ,,Anderungen erforderlich,

2. ob der Entwurf nach den ausgefiihrten Anderungen direkt zum Druck gehen kann:
, oder
3. ob er so gedruckt werden soll, wie er ist: ,,Genehmigt®.

Reichen Sie Ihre Entscheidung ein

Genehmigt mit Anderungen

Genehmigt Anderungen erforderlich
1.

3.

;] Schicken Sie mir eine E-Mail-Bestatigung meiner Entscheidung

Hinweis: Wenn Sie den Entwurf zu einem anderen Zeitpunkt
weiter bearbeiten wo!_len, dann brauchen Sie diesen einfach nur
schlieBen. Bisherige Anderungswiinsche bleiben gespeichert.
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1. Link zum Korrekturabzug
Sie erhalten per E-Mail einen Link zu lhrem Korrekturabzug.

« Klicken Sie auf die blaue Schaltflache
»~Zum Korrekturabzug”.

Hame des Korreklurabrugs: 71320_Der sdeale Schjahersplarer 18

Status des Korrekturabrugs: a
Phase 1 D

Felin Barth it ein Astor s]o]

2. Workfront App

Sollten Sie den Entwurf zum ersten Mal mit einem Smartphone 6ffnen, installieren Sie bitte
zuerst die Workfront App.

Bei bereits erfolgter Installation folgen Sie den Anleitungen auf dem Bildschirm.

Erstes Offnen Wiederholtes Offnen

Offnen Sie die App zum allerersten Mal, erhalten Beim erneuten Offnen der App bzw. nach Klicken
Sie eine kurze Einleitung zu den grundlegenden auf ,Erhalten!” sehen Sie die erste Seite des
Systemfunktionen. Entwurfs.

q; 2017 - 2018

Max-Mustermann-Schule
Schuljahresplaner
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3. Seitennavigation

Uber die Pfeiltasten am oberen Bildrand kdnnen Sie seitenweise vor- und zurlickblattern.
Klicken Sie in die Mitte des Seitennavigators, so 6ffnet sich eine neue Ansicht

+ mit Seitenminiaturen, Uber die Sie navigieren kénnen oder
+ Sie geben die Seitennummer im Dialogfeld ein.

=

71820 - Der ideale S... pdf

' )

2017 - 2018

Max-Mustermann-Schule 3
Schuljahresplaner 71820 - Der ideale S... pdf 71820 - Der ideale S... pdf

4. Kommentarfunktion und Markierungen

Uber die orange Schaltfliche ,Kommentar
hinzufligen“ am oberen Bildrand 6ffnet sich ein
Kommentarfeld, in dem Sie lhre Anmerkungen ein-
tragen kénnen.

Dot Schulplaree IR o bes
etz

Garterfieider Strafle 28-37
13599 Berlin
Tel- OO0 8609205 0
erlaq Fax: (G0 860905 50

E-Mait: kontal verlag da
Weaete w cverlag o8

WR BEWEGEN BIDUNG
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Sobald Sie auf die orange Schaltflache geklickt
haben, erscheinen am oberen Bildrand die Schalt-
flachen fur Markierungswerkzeuge.

Rahmen und Pfeil erweisen sich als nutzliche Mar-
kierungshilfen und kénnen auch farblich hervorge- :
hoben bzw. von einander abgehoben werden. | Klasse

Mit diesen Werkzeugen kdnnen Sie Textteile oder 0o s

Grafiken markieren und im Kommentarfeld schrei-
ben, wie diese bearbeitet werden sollen.

Empfehlung: pro Kommentarfenster nur einen S \P c Garerfeldar St 26.37
. . Tel: 030 S80805 0
Anderungswunsch eingeben. —\lerldg ”st\

- H; | 2017 - 2018
|

I
Max-M{rslermann-Schule
Schuljahresplaner

Bilder tauschen .

Beispiel: Rahmen Beispiel: Pfeil

5. Dokumente anhdngen

Leider wird das Anhdngen von Dateien in der Oberflache fiir Smartphones nicht unterstiitzt.
Mochten Sie Seiten durch eigene Dateien ersetzen oder hinzuflgen, bitten wir Sie, an entsprechender
Stelle einen Kommentar mit dem Dateinamen einzutragen und die Datei per E-Mail an lhren Kunden-
dienstmitarbeiter zu senden.

6. Kommentar abschlieBen/ sichern

Bitte Mo bis-Er grau schattieren

Nicht vergessen, auf ,,Speichern® zu klicken. .m

<]

see
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7. Kommentar andern oder l6schen

Um Zugriff auf die Funktionen ,,Bearbeiten” oder
»LOschen” zu erhalten, missen Sie zunachst die
Kommentar-Eingabe Uber ,,Abbrechen”
verlassen.

Durch Klicken auf den entsprechenden Kom-
mentar erscheint ein Dialogfeld. Hier kbnnen Sie
den Kommentar bearbeiten oder I6schen.

Durch Klicken auf den Kommentar-Zahler
erscheinen alle Kommentare untereinander.

Nach Klicken auf einen Kommentar
kdnnen Sie Uber die beiden Pfeiltasten
zwischen Kommentaren wechseln.
Durch Wischen nach links erscheinen die
Funktionen ,,Bearbeiten” und ,,L6schen”

8. Bearbeitung abschlieBen

Sind alle Anderungswiinsche vermerkt und bereit,
zur Bearbeitung an den SPc Verlag weitergeleitet zu
werden, klicken Sie bitte zum Schluss auf die griine
Schaltflache ,,Beenden Sie die Uberpriifung®.

Nun wahlen Sie bitte aus,

1. ob Sieden _I_Entwurf noch einmal sehen
mdochten: ,,Anderungen erforderlich®,

2. ob der Entwurf nach den ausgefihrten
Anderungen direkt zum Druck gehen kann:
, oder
3. ob er so gedruckt werden soll, wie er ist:
»Genehmigt®.

Hinweis: Wenn Sie den Entwurf zu einem anderen
Zeitpunkt weiter bearbeiten wollen, dann brauchen
Sie diesen einfach nur schlieBen. Bisherige
Anderungswiinsche bleiben gespeichert.

<|19/166 | >

1.

Reichen Sie lhre Entscheidung ein

Genehmigt

Genehmigt mit Anderungen

Anderungen erforderlich






